
วิธีการ Upload ระบบฐานขอมูลมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา (TQF) 
1. กอนท่ีทานจะ Upload ทานตองจัดทําเอกสาร มคอ. ตางๆ เชน มคอ. 3 กอน ซ่ึงจะอยูใน

รูปแบบ word หรือ PDF ก็ไดครับ โดยทานสามารถ Download แบบฟอรมไดท่ี 
http://www.rsu.ac.th/academic แลวเลือก เอกสาร TQF ซ่ึงจะมีแบบฟอรมตางๆ รวมท้ัง
ตัวอยางใหดวยครับ 

2. เม่ือทานไดจัดทําเอกสารเรียบรอยแลวทานสามารถ Upload โดยเลือกท่ีเมนู “ระบบ
ฐานขอมูล TQF” 

3. หลังจากท่ีทานไดเขาระบบฐานขอมูลก็จะปรากฏภาพบนหนาจอดังขางลางนี้ครับ 

 
ทานจะตองสมัครเปนสมาชิกกอน โดยเลือก “สมัครสมาชิก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rsu.ac.th/academic


4. ก็จะปรากฏภาพดังนี ้

 
ใหทานกรอกขอมูล ช่ือผูใช รหัสผานทานสามารถกําหนดไดเองครับ สําหรับ ช่ือ นามสกุล และ
รหัสบุคลากรตองจริงเทานัน้ ทางผูดูแลระบบขออนุญาตลบท้ิงทันทีถาพบวาไมใชบคุลากรของ
มหาวิทยาลัยรังสิต หลังจากทานกรอกขอมูลเสร็จก็ click “สมัครสมาชิก” ครับ ก็เปนอันเรียบรอย 
ทานสามารถเขาใชระบบไดแลวครับ 

5. เม่ือทานเขาสูระบบโดยใชช่ือผูใช และรหสัผานตามท่ีทานกําหนด กจ็ะปรากฏดังนี้ครับ 

 
หนาท่ีทานเหน็จะเปนหนาหลักครับ ถาทานได Upload แลว ก็จะปรากฏวิชาของทานครับ โดยทาน
สามารถคนหา ตามคณะ สาขาวิชา ประเภท ภาคการศึกษา ปการศึกษาไดตามสะดวกเลยครับ 

6. ในการ Upload ใหทานเลือกท่ีเมนู “อัพโหลดไฟล” ก็จะปรากฏดังนี ้



 
ใหทานใสขอมูลตางๆ ดังนี้ 

• หัวขอ  เราทําเผ่ือไว ขณะน้ีอาจยังไมจําเปนตองระบุครับ 

• รหัสวิชา เปนรหัสวิชาท่ีทานตองการ Upload โดยใหทานพิมพติดกัน 6 ตัวอักษรครับ 
ใหใชตวัพิมพใหญ 

• กลุม ก็ยังไมจําเปนตองระบุครับ เพราะวาวชิาเดียวกันควรตองมี มคอ. ตางๆ 
เหมือนกนั  ดังนั้นวิชาท่ีมีหลายกลุมควรตองรวมกันทําเพือ่ใหออกมา 1 ชุดเทานั้นครับ 

• ภาคเรียน ตองระบุครับเพราะวาตองทําทุกภาคการศึกษาที่เปดสอนครับ 

• ปการศึกษา ตองระบุครับเพราะวาตองทําทุกภาคการศกึษาท่ีเปดสอนครับ 

• ประเภทวิชา ตองระบุครับ 

• คณะ ตองระบุจากรายการที่กําหนด หากในรายการไมมีขอใหแจงกลับดวยครับ เพือ่จะ
ไดเพิ่มให  

• ประเภท ใหทานเลือก มคอ. ตามประเภททีท่านไดตองการ upload ครับ 

• Browse ใหทานเลือก file ท่ีทานตองการ upload ครับ 

• แลว click “Upload” ไดเลยครับ ใหทาน click คร้ังเดียวเทานั้นครับ ขอมูลก็จะไปอยูใน
ระบบฐานขอมูลเรียบรอยแลวครับ  

• ทานสามารถตรวจสอบไดโดยไปท่ี หนาหลัก ซ่ึงก็จะปรากฏรายวิชาของทานครับ 
 


